
学校网站管理制度

学校网站依托网络平台向外发布信息，提供信息查询、

下载、上传的学校教育信息服务网站，网站将及时发布学校

教育教学动态，交流工作经验，以全新的工作方法全面提高

教育信息化。

为了规范学校网站的管理，保证网站安全运行和信息顺

畅传递，特制定本管理制度。

一、网站建设指导思想

按照“统一规划、突出特色、保障安全、确保畅通”的

原则，以“润雅、齐贤、尚美、启真”的办网宗旨，积极宣

传学校教育教学动态与成果，表彰先进人和事，及时发布相

关公告和文件，为师生提供优质教学资源。

二、网站管理

主要职责是：

（一） 负责网站后续建设的规划与实施，把握网站的

发展方向。

（二） 负责拟定、报批网站使用维护、运行管理等各

项制度，检查网站的建设、管理和使用工作。

（三） 依据网站各项资源利用的统一规划，负责存储

空间分配以及信息发布的管理工作。

（四） 负责制定网站安全方案和安全工作制度，定期



检查安全工作落实情况。

三、信息管理

各教师负责信息的采集，教导处、教科室、安保等各

条线领导负责审核。网站管理人员负责发布学校信息。

四、信息采集

1、采集与发布的主要内容为上级文件、教育新闻、校

园新闻、学生活动、校园文化、教学资源、相关的政策法规

等。

2、发布的信息应具有较强的时效性，并且不得发布违

反国家法律及地方法规的信息，不得发布与党的各项方针、

政策相违背的信息，不得发布不真实的信息。

五、信息发布

1、工作人员不得擅自在网站上发布信息，所有信息必

须经审核同意后才能发布。

2、发布前必须对非直接转载的信息和本部门自己整理

的信息作两次校对，确认无误后才能上传。

3、所有上传的信息均需进行审核。

六、安全管理

1、严格遵守国家有关法律、行政法规，严格执行安全

保密制度，不得在网上从事危害国家安全、泄露国家和军事

秘密等犯罪活动，不得制作、复制和传播各类不健康信息。

2、严禁在网站上发布不真实的信息，传播计算机病毒。



3、必须接受并配合国家有关部门依法对网站进行监督

检查。

4、应建立健全计算机信息系统病毒预防和控制的安全

管理制度，做好计算机病毒预防和控制工作。


