
昆山市第一中心小学第 20 周工作计划及期末工作安排

(2024.1.15--2024.1.26)

一、具体安排：

日期 内 容

周一

1.15

1.今天验菜老师：陈霞

2.请年级组长将组内老师的《教育教学成果奖》（一、二）、《教育技术、继

续教育工作考核细则》、《教育教学工作考核细则》、《德育安全工作考核细

则》、《教育科研工作考核细则》收齐交校长室（请组长按照各条线分别整理

成 6 份）。

3.完成学生伙食费清退工作。

4.下班前，随班就读相关材料交金兰老师处。

5.下发综合考评五年级家长网络问卷告家长书。

周二

1.16

1.今天验菜老师：朱罗光

周三

1.17

1. 今天验菜老师：钱瑾

2. 晚上 7：00,举行六年级线上积分入学家长会。

周四

1.18

1.今天验菜老师：赵静

2.下午 1:00，绩效考核组工作会议，地点：行政楼会议室。

3.下午 1:00，举行退休教师返校活动，地点：多功能厅。

周五

1.19

1.今天验菜老师：姚益阳

2. 低年级各班正常按课表上课，无上下课铃声，请任课老师看好时间自行上

下课 ，引导学生安静、有序上厕所、活动等，不影响高年级考试。

3.三至六年级进行期末考试，详见监考安排。

上午：数学 中年级：8:50～9:50 高年级：8:50～10:00

英语 中年级：10:10～11:00 （11:00 第三节课老师进教室）

高年级：10:10～11:00（11:00 第三节课老师进教室）



下午：语文 中年级：13:00～14:20 （14:20 第五节课老师进教室）

高年级：13:00～14:40

4.下午第六节课起，班主任、配班老师一起进教室组织安全教育、打扫室内外

卫生 。放学前 ，请班主任老师将《快乐过寒假》发给学生。

5.各年级正常放学。 低年级：15：30 中、高年级：16:00

6.放学前，各班关闭教室门窗、切断一体机、高拍仪、饮水机、灯等所有电源。

7.下班前完成综合考评教师网络问卷，分部教师集中音乐教室、本部教师集中

电脑房。

8.下午 4:15 进行教室安全、卫生检查。

周六

周日

1.20-

1.21

正常休息

周一

1.22

今天分校区办公

1.上午 8:30，全体教师分校区进行期末阅卷，分部在分部，本部在本部，详

见阅卷安排。

2.下午 1:00，请周金秀、王亚英、陆玮、王珍、高晓燕、张珍、朱玉瑾、陆

卫强、朱梦清、顾丽琴、沈炜、姜美娟、王颖、陈霞、马玲玲集中开会，布置

七认真检查工作，地点：分部音乐教室、本部行政楼小会议室。

3.语、数、英老师完成期末试卷分析。

4.下午，任课老师登录智慧教育平台，进行学生素质评价工作。

5.下午 2:00 在行政楼会议室召开相关教师座谈会。

6.下午 3:00 在行政楼小会议室召开党总支民主生活会。

周二

1.23

今天分校区办公

1.上午 9:00 前，请各位老师将七认真材料摆放到相关地点（本部老师的“七

认真”材料放本部检查，分部老师的“七认真”材料放分部检查），9:00 准



时开始本学期期末七认真考核，详见《期末七认真考核方案》。

2.请备课组长收齐老师们所有的教参、教具等，交图书室李韵芝、盛嘉悦老师

处。

3.下午 1:00，德育条线考核小组进行考核。

4.下午 2:30，全体党员集中行政楼小会议室举行主题党日活动。

周三

1.24

今天集中本部办公

1.上午 8:30 全体教师集中多功能大厅参加校本培训。

培训内容：期末雅真论坛；师德师风培训；

2.全体教师本部用餐。

3.下午 1：00 全体教师集中多功能大厅参加校本培训。

培训内容：期末雅真论坛；心理健康知识培训；

4.下午发放教职工元旦、春节福利品，请老师们前往领取。

周四

1.25

今天分校区办公

1. 上午 9:00，请以下老师集中本部行政楼小会议参加学科质量奖考核：

张华、钱瑾、金兰、项莺、周敏雯、王冬悦、周丽红、张燕、朱玉瑾、周金秀、

陆玮、方丽萍、朱秀亚、邓莺、沈炜、孙金娥、朱梦清、高晓燕

2.请以下老师登录智慧教育平台，进行学生成长平台的寄语审核工作。

一 1～3：时嘉敏 一 4～6：朱罗光

二 1～3：赵 静 二 4～6：姚益阳

三 1～3：张 华 三 4～6：王冬悦

四 1～3：张 敏 四 4～6：张文华

五 1～3：钱 瑾 五 4～6：周敏雯

六 1～3：孙纯欢 六 4～5、一 7：项 莺

3.下午 2：00—3：30 党支部、工会联合开展“徒步迎新春 勤廉守初心”主

题活动。

（1）各年级组（幼儿园、教育后勤）成员在年级组长组织下，分别从学校本



部、分部出发，至亭林园。

（2）当天下午 2:30 集中顾炎武纪念馆门口，拍摄集体照，同时进行走馆访廉。

（3）沿亭林园开展“徒步跑”活动，活动中各组拍照留念并在活动结束提交

学校工会，活动结束后按年级组领取活动纪念品。

周五

1.26

1.线上休业式。

2.上午 9:00，全体教师集中多功能厅召开期末结束工作会议，8:50 签到。

2.全体教职工打扫办公室、专用教室卫生。

3.离校前，关闭教室、专用教室、办公室门窗，切断所有电源。

4.请语、数、英老师将期末试卷收齐交分部校长室、本部打印室。

5.11:00 进行办公室、专用教室、食堂安全、卫生检查。

注： 1.本学期上课 93 天。

2.1 月 22 日- - 1 月 26 日上班时间：上午： 8:30-11:00 ，下午： 13:00-15:30

3.友情提示：请老师们严格遵守劳动纪律，不迟到、不早退，中途外出自觉在校

门口做好登记.


